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Immobilienverwalter (m, w, d)

Arbeiten, wann und wo man will! Innovative Tools! Familidres und dynamisches Team!

Liebe/r Interessentin,

wir sind ein junges und dynamisches Team mit der Vision, Immobilienservice neu zu
gestalten. Fir eine hochwertige Dienstleistung setzen wir auf innovative Tools und
Methoden. Dadurch mochten wir uns von anderen Dienstleistern abheben. Unser Ziel ist es,
das Geschaftsmodell weiter auszubauen und neue Markte zu gewinnen. Damit wir dies
angehen kdnnen, suchen wir Unterstitzung. Wir suchen allerdings keine Mitarbeiter. Wir
suchen Mitgestalter.

Folgende Aufgaben sind nur der Einstieq:

> Bearbeitung der kaufmannischen und technischen Geschaftsvorfalle in den von uns
verwalteten WEG- und Mietverwaltungsobjekten

> Erstellung von Hausgeldabrechnungen inkl. Durchfiihrung von Beleg- und
Rechnungsprifungen sowie Ableitung von Wirtschaftsplanen in Abstimmung mit den
geschaftsfihrenden Gesellschaftern

> Unterstltzung bei der Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von
Eigentimerversammlungen sowie Umsetzung der Beschllisse

> Support bei der Akquise und Vermittlung von Immobilien

> Pflege und Weiterentwicklung der Verwaltungssoftware und der Eigentiimer-App

Das sollten Sie mitbringen:

> Hohe Bereitschaft Neues zu lernen und eine hands-on Mentalitat

> Professionelles Auftreten und Zuverlassigkeit

> Affinitat fir digitale Tools und Begeisterung fiir Innovation

> Kommunikative Starke und diplomatisches Geschick im Umgang mit Menschen

Was Sie erwartet:

> Mdglichkeit im Aufbau neuer Prozesse in einem jungen und innovativen Unternehmen
mitzuwirken

> Viele Aufstiegsméglichkeiten im Zuge der Implementierung neuer Geschaftsbereiche

> Mobiles Arbeiten & Vertrauensarbeitszeit

> Individuelle Férderung und Qualifizierung

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, dann bewirb Dich jetzt bei uns!

Sende uns dazu bitte Deine Bewerbungsunterlagen bestehend aus Anschreiben und
Lebenslauf mit Angabe deines friihestmdglichen Eintrittstermins per E-Mail an
info@tb-management.de.

Wir freuen uns Dich kennen zu lernen!
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